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Положение о порядке перевода и отчисления обучающихся  

в МБОУ г.Мурманска «Гимназия № 1» 

1. Общие положения. 
1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления 

обучающихся (далее — порядок) разработаны в соответствии с 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Порядком и условиями осуществления 

перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности, утвержденными 

приказом Минпросвещения России от 06.04.2023 № 240, и  Уставом 

МБОУ г. Мурманска «Гимназия №1» (далее - Учреждение). 

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям 

осуществления перевода и отчисления обучающихся по программам 

начального общего, основного общего и среднего общего 

образования. 

1.3. Все заявления, уведомления и иные документы в целях перевода или 

отчисления обучающегося могут быть направлены в том числе в 

электронной форме с использованием сети Интернет, посредством 

федеральной государственной информационной системы "Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее 

- ЕПГУ), порядок и статус функционирования которой установлены 

Положением о федеральной государственной информационной 

системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)", утвержденным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861, а также 

функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, 

созданных органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ (далее - 

региональные информационные системы). 
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2. Порядок и основания перевода обучающихся 

2.1. Вопросы перевода обучающихся 1 - 8-х и 10-х классов в следующий 

класс являются компетенцией педагогического совета Учреждения. 

2.2. Обучающиеся 1-8, 10-х классов, успешно освоившие 

образовательные программы, предусмотренные учебным планом 

Учреждения, решением педагогического совета переводятся в 

следующий класс. 

2.3. Начальное общее образование, основное общее образование, среднее 

общее образование являются обязательными уровнями образования. 

Обучающиеся, не освоившие основной образовательной программы 

начального общего и (или) основного общего образования, не 

допускаются к обучению на следующих уровнях общего 

образования. Требование обязательности среднего общего 

образования применительно к конкретному обучающемуся 

сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если 

соответствующее образование не было получено обучающимся 

ранее. 

2.4. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по 

одному или нескольким учебным предметам образовательной 

программы или непрохождение промежуточной аттестации при 

отсутствии уважительных причин признаются академической 

задолженностью. 

2.5. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, 

переводятся в следующий класс условно.  

2.6. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую 

задолженность в соответствии с требованиями ст.58 273-ФЗ «Закона 

об образовании в РФ». 

2.7. После ликвидации обучающимися академической задолженности 

вопрос об их окончательном переводе выносится на заседание 

педагогического совета Учреждения. 

2.8. Обучающиеся могут быть переведены в другие образовательные 

организации в следующих случаях: 

 в связи с переменой места жительства; 

 в связи с переходом в общеобразовательную организацию, 

осуществляющую другие виды образовательных программ; 

 по желанию родителей (законных представителей). 

2.9. Перевод обучающегося из одной общеобразовательной организации 

в другую или из одного класса в другой класс может осуществляться 

только с письменного согласия родителей (законных 

представителей). 

2.10. Перевод обучающихся, являющихся детьми-сиротами или 

детьми, оставшимися без попечения родителей, из одной 



общеобразовательной организации в другую возможен после 

получении согласия на перевод от органов опеки и попечительства. 

2.11. Перевод обучающегося из одной общеобразовательной 

организации в другую может осуществляться в течение всего 

учебного года при наличии в соответствующем классе свободных 

мест согласно установленному для данной общеобразовательной 

организации норматива. 

3. Перевод обучающихся в параллельный класс по заявлению 
3.1.  Перевод обучающегося в параллельный класс возможен при 

наличии свободных мест в классе, в который заявлен перевод. 

3.2.  Перевод в параллельный класс осуществляется по заявлению 

совершеннолетнего обучающегося, родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего обучающегося. 

3.3. Родители (законные представители) могут обратиться с заявлением о 

переводе обучающегося в параллельный класс по следующим 

основаниям: 

 необходимость обучения по адаптированной программе, если в 

параллели есть класс, в котором обучающиеся осваивают 

аналогичную программу; 

 желание обучающегося осваивать программу с углубленным 

изучением отдельных предметов или программу среднего общего 

образования другого профиля; 

 отказ от обучения по адаптированной программе, если ребенок 

обучается в классе, в котором реализуется только адаптированная 

программа; 

 отказ от освоения программы с углубленным изучением отдельных 

предметов; 

 особенности личных отношений обучающегося с одноклассниками и 

педагогическими работниками; 

3.4.  В заявлении на перевод в параллельный класс указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

 год рождения обучающегося; 

 класс обучения; 

 класс, в который заявлен перевод; 

 основания, по которым заявлен перевод; 

 вид, уровень и (или) направленность адаптированной 

образовательной программы, на которую заявлен перевод в случае 

необходимости обучения по адаптированной программе; 

 согласие родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

обучающегося на обучение по адаптированной программе (при 

необходимости такого обучения); 



 профиль обучения в случае перевода в класс профильного обучения 

среднего общего образования; 

 дата перевода; 

 язык обучения, родной язык из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русский язык как родной язык, в пределах 

возможностей, предоставляемых Учреждением. 

3.5. К заявлению о переводе на обучение по адаптированной 

образовательной программе должно прилагаться заключение 

психолого-медико-педагогической комиссии. 

3.6.  Заявление о переводе в параллельный класс подается в канцелярию 

Учреждения. Ответственное должностное лицо канцелярии 

принимает заявление о переводе в параллельный класс, если оно 

соответствует требованиям, установленным в пунктах 3.4 

настоящего порядка. 

3.7. Принятое заявление регистрируется в соответствии с 

установленными  правилами делопроизводства и передается на 

рассмотрение директору Учреждения или уполномоченному им лицу 

в течение одного рабочего дня. 

3.8.  Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается 

директором Учреждения или уполномоченным им лицом в течение 

пяти рабочих дней с даты его регистрации. 

3.9. Заявление о переводе в параллельный класс с углубленным 

изучением предметов или класс профильного обучения 

рассматривается по правилам, установленным процедурой 

индивидуального отбора.  

3.10. В переводе может быть отказано при отсутствии свободных 

мест в классе, в который заявлен перевод, при непрохождении 

индивидуального отбора в класс с углубленным изучением 

отдельных предметов или профильного обучения или в случае, 

указанном в п.3.20 настоящего порядка. 

3.11.  Директор Учреждения или уполномоченное им лицо издает 

приказ о переводе обучающегося в параллельный класс в течение 

одного рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении 

заявления. В приказе указывается дата перевода, с которой 

обучающийся обязан приступить к занятиям в параллельном классе. 

3.12.  В случае отсутствия свободных мест в классе, в который 

заявлен перевод, директор Учреждения или уполномоченное 

ответственное должностное лицо делает на заявлении 

соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты 

рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки. 

3.13. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления 

в письменном виде в течение трех рабочих дней с даты рассмотрения 



заявления любым доступным способом. Уведомление об отказе в 

переводе регистрируется в соответствии с установленными в 

Учреждении правилами делопроизводства. Копия уведомления об 

отказе в переводе обучающегося в параллельный класс хранится в 

личном деле обучающегося. 

3.14.  Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на 

копии уведомления и заверяется личной подписью заявителя. 

3.15. При отказе или уклонении заявителя от ознакомления с 

уведомлением ответственное должностное лицо канцелярии делает 

соответствующую отметку на копии уведомления об отказе в 

переводе в параллельный класс. Отметка об отказе или уклонении 

заявителя от ознакомления с уведомлением должна содержать 

должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и 

дату. 

3.16.  Заявление о переводе в параллельный класс может быть 

отозвано заявителем, или перевод по нему может быть 

приостановлен в связи с несогласием другого родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего обучающегося в любой 

момент до издания приказа о переводе. 

3.17. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется 

личной подписью лица, подававшего заявление на перевод в 

параллельный класс, и подается в канцелярию Учреждения. 

3.18. Отзыв заявления о переводе в параллельный класс 

регистрируется в соответствии с установленными в Учреждении 

правилами делопроизводства. На отозванном заявлении о переводе 

проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. Отзыв 

заявления о переводе хранится в личном деле обучающегося. 

3.19. В случае если родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося не имеют единого решения по 

вопросу перевода обучающегося в параллельный класс, директор 

Учреждения или уполномоченное им лицо вправе приостановить 

процедуру перевода до получения согласия обоих родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, о 

чем на заявлении делается соответствующая отметка с указанием 

даты принятия решения о приостановлении перевода, должности, 

подписи и ее расшифровки. 

3.20. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего 

обучающегося уведомляются о приостановлении перевода 

обучающегося в письменном виде в тот же день любым доступным 

способом. В уведомлении указывается срок, в течение которого 

родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося должны прийти к единому мнению по вопросу 

перевода обучающегося в параллельный класс. Уведомление о 

приостановлении перевода регистрируется соответствии с 



установленными в Учреждении правилами делопроизводства. Копия 

уведомления хранится в личном деле обучающегося. 

3.21. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется 

на копии уведомления и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей). 

3.22. При отказе или уклонении родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося от 

ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо 

канцелярии делает соответствующую отметку на копии уведомления 

о приостановлении перевода в параллельный класс. Отметка об 

отказе или уклонении родителей (законных представителей) от 

ознакомления с уведомлением должна содержать должность 

сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

3.23. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители 

(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

приняли решение о переводе в параллельный класс, на заявлении о 

переводе делается отметка о согласии второго родителя (законного 

представителя) на перевод обучающегося в параллельный класс с 

указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя 

(законного представителя). 

3.24. Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, 

предусмотренном в пункте 3.11 настоящего порядка. 

3.25. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители 

(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося не 

приняли единого решения по его переводу в параллельный класс, 

директор Учреждения или уполномоченное им лицо вправе отказать 

в удовлетворении заявления на перевод обучающегося в 

параллельный класс. Отметка об отказе в переводе с указанием 

основания для отказа в переводе, даты принятия решения об отказе, 

должности, подписи и ее расшифровки делается на заявлении о 

переводе. 

3.26. Родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося уведомляются об отказе в удовлетворении заявления 

о переводе обучающегося в параллельный класс в письменном виде 

в тот же день любым доступным способом. Уведомление об отказе в 

переводе регистрируется в соответствии с установленными в 

Учреждении правилами делопроизводства. Копия уведомления 

хранится в личном деле обучающегося. 

3.27. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется 

на копии уведомления и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей). 



3.28. При отказе или уклонении родителей (законных 

представителей) от ознакомления с уведомлением директор 

Учреждения или уполномоченное им лицо делает соответствующую 

отметку на копии уведомления. Отметка об отказе или уклонении 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося от ознакомления с уведомлением должна содержать 

должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и 

дату. 

4. Перевод обучающихся в параллельный класс по инициативе 

Учреждения 
4.1. Администрация Учреждения может принять решение о переводе 

обучающегося в параллельный класс в следующих случаях: 

 объединение малокомплектных классов одной параллели при 

условии соблюдения санитарных правил; 

 разделение класса на несколько классов параллели при превышении 

предельной наполняемости, установленной санитарными правилами. 

4.2. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением 

численности классов, реализующих одну и ту же 

общеобразовательную программу, без изменения условий получения 

образования осуществляется по решению директора Учреждения. В 

исключительных случаях, определяемых индивидуально, решение о 

переводе может приниматься педагогическим советом с учетом 

мнения Совета гимназистов и Управляющего совета. 

4.3. Количество классов, реализующих одну и ту же 

общеобразовательную программу, определяется Учреждением 

самостоятельно в зависимости от условий, созданных для 

осуществления образовательной деятельности с учетом санитарных 

норм. 

4.4. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности 

классов при комплектовании классов должны быть учтены мнение и 

пожелания совершеннолетних обучающихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся. Получение 

письменного согласия на такой перевод не требуется. 

4.5. Решение директора Учреждения о предстоящем переводе из класса в 

класс с обоснованием принятия такого решения доводится до 

сведения обучающихся и родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся не позднее чем за 10 

календарных дней до издания приказа о переводе. 

4.6. Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением 

численности классов осуществляется с учетом мнения Совета 

гимназистов и Управляющего совета обучающихся. 



5. Порядок и основания отчисления обучающихся 

5.1.  Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из Учреждения, осуществляющей образовательную 

деятельность в связи с получением образования (завершением 

обучения). 

5.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно по 

инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность. 

5.3. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно по 

обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося и организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

5.4. По решению Организации, осуществляющей образовательную дея-

тельность, допускается отчисление несовершеннолетнего 

обучающегося, достигшего возраста 15 лет из организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, как меры 

дисциплинарного взыскания в следующих случаях: 

 неоднократное неисполнение или нарушение устава Организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, правил 

внутреннего распорядка и локальных нормативных актов по 

вопросам организации и осуществления образовательной 

деятельности; 

 если иные меры дисциплинарного взыскания и меры 

педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его 

пребывание в Организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, оказывает отрицательное влияние на других 

обучающихся, нарушает их права и права работников организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, а также нор-

мальное функционирование организации, осуществляющей 

образовательную деятельность. 

5.5. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, дос-

тигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного 

общего образования, как мера дисциплинарного взыскания 

принимается с учетом мнения его родителей (законных 

представителей) и с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 



принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав и органа опеки и попечительства. 

5.6. Организация, осуществляющая образовательную деятельность, не-

замедлительно обязана проинформировать об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры 

дисциплинарного взыскания орган местного самоуправления, 

осуществляющий управление в сфере образования. Орган местного 

самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, 

и родители (законные представители) несовершеннолетнего обу-

чающегося, отчисленного из организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, не позднее чем в месячный срок 

принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним 

обучающимся общего образования. 

5.7. Обучающийся, родители (законные представители) несовершенно-

летнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по 

урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к 

обучающемуся. 

5.8. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой 

возникновение каких-либо дополнительных, в том числе 

материальных, обязательств указанного обучающегося перед 

организацией, осуществляющей образовательную деятельность. 

5.9. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

распорядительный акт Организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, об отчислении обучающегося из 

этой организации. Если с обучающимся или родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен 

договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном 

прекращении образовательных отношений такой договор 

расторгается на основании распорядительного акта Организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, об отчислении 

обучающегося из этой организации. Права и обязанности 

обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании 

и локальными нормативными актами организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, прекращаются с даты его отчисления 

из Организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

5.10. При досрочном прекращении образовательных отношений 

Организация, осуществляющая образовательную деятельность, в 

трехдневный срок после издания распорядительного акта об 

отчислении обучающегося выдает лицу, отчисленному из этой 

Организации, справку об обучении в соответствии с частью 12 статьи 



60 Федерального закона №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». 

6. Порядок восстановления обучающихся 

6.1. Восстановление обучающегося в Организации, если он досрочно 

прекратил образовательные отношения по своей инициативе или 

инициативе родителей (законных представителей), проводится в 

соответствии с Правилами приема обучающихся. 


